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Preambulo
O presente regulamento define as regras de acesso e ingresso nos cursos técnicos superiores
profissionais do ISVOUGA e institui os critérios pelos quais se pautam as provas de avaliacdo de
capacidade para a frequéncia dos referidos cursos.

SECCAO |
(Acesso e Ingresso)

Artigo 12
(Admissibilidade a candidatura)

1. Podem candidatar-se aos cursos técnicos superiores profissionais do ISVOUGA:

a) Os titulares de um curso de ensino secundario ou de habilitacdo legalmente equivalente nas
areas relevantes definidas;

b) Os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a
capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, realizadas, para o
curso em causa, nos termos do DL n2 64/2006, de 21 de Margo.

2. Podem igualmente candidatar-se ao acesso aos cursos técnicos superiores profissionais os titulares
de um diploma de especializagdo tecnoldgica, de um diploma de técnico superior profissional ou
de um grau de ensino superior nas areas relevantes definidas, que pretendam a sua requalificagdo
profissional.

Artigo 22
(Areas relevantes)
Consideram-se como areas relevantes para acesso aos Cursos Técnicos Superiores Profissionais do

ISVOUGA as seguintes:

a) Comunicagdo ou Gestdo ou Comércio ou Portugués: Curso Técnico Superior Profissional em
Gestdao Comercial e Vendas

b) Contabilidade ou Fiscalidade ou Gestdo ou Economia ou Matematica: Curso Técnico Superior
Profissional em Contabilidade e Fiscalidade

c) Desenho ou Eletricidade ou Mecanica ou Eletrénica ou Metalomecanica ou Matematica: Curso
Técnico Superior Profissional em Producdo Industrial

d) Gestdo ou Comércio ou Portugués ou Marketing ou Contabilidade ou Fiscalidade ou Economia
ou Matematica: Curso Técnico Superior Profissional em Criagcdo e Gestdo de Negdcios

e) Direito ou Portugués: Curso Técnico Superior Profissional em Servigos Juridicos

f) Gestdo ou Portugués ou Marketing ou Economia: Curso Técnico Superior Profissional de Gestdo
de Turismo.
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Artigo 3.2
(Condigdes de ingresso)

1. As condigdes de ingresso em cada curso técnico superior profissional tém como referencial os
conhecimentos e aptidées correspondentes ao nivel do ensino secunddrio na(s) drea(s)
relevante(s) para cada curso, e concretizam-se pela identificacdo da(s) disciplina(s) do ensino
secundario ou equivalente, relevantes para ingresso no curso, as quais os candidatos devem ter
tido aprovacgao.

2. Asdisciplinas referidas no nimero anterior sdo as constantes do artigo 2.2..

Artigo 42
(Apresentagao da candidatura)
Tém legitimidade para efetuar a apresentacdo da candidatura:
a) O candidato;
b) Um seu procurador bastante;
c) Sendo o candidato menor, a pessoa que demonstre ter o exercicio das responsabilidades
parentais ou tutela.

Artigo 52
(Instrugdo do processo de candidatura)
1. Para candidatos ao abrigo dos nimeros 1, al. a) e 2 do artigo 1.2, o processo de candidatura deve
ser instruido com:
a) Boletim de candidatura (a fornecer pelo Instituto);
b) Certificado de habilitacGes;
c) Fotocdpia do bilhete de identidade/cartdo do cidaddo/passaporte;
d) Fotocdpia do NIF.
2. Para candidatos aos abrigo do nimero 1, al. b) do artigo 1.2, o processo de candidatura deve ser
instruido com:
a) Boletim de candidatura (a fornecer pelo Instituto);
b) Certificado de habilitagcGes;
c) Curriculum Vitae;
d) Documentos comprovativos da experiéncia profissional referenciada no Curriculum Vitae;
e) Fotocdpia do bilhete de identidade/cartdo do cidaddo/passaporte;
f) Fotocdpia do NIF.

Artigo 62
(Modo de realizagdo da candidatura)

1. A candidatura consiste na indica¢do, por ordem decrescente de preferéncia, dos cddigos/nomes
dos cursos técnicos superiores profissionais onde se pretende matricular e inscrever, até um
maximo de trés opgdes diferentes.

2. Os erros ou omissdes cometidos no preenchimento do boletim de candidatura ou na instru¢do do
processo de candidatura sdo da exclusiva responsabilidade do candidato e sdo objeto de
indeferimento liminar.
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Artigo 72
(Recibo)
Da candidatura é entregue, como recibo, um duplicado do respetivo boletim de candidatura.

Artigo 82
(Vagas)
O numero total de vagas para os candidatos aprovados e a sua distribuicdo pelos cursos técnicos
superiores profissionais, é a que se segue:
a) Curso Técnico Superior Profissional em Gestdo Comercial e Vendas: 25;
b) Curso Técnico Superior Profissional em Contabilidade e Fiscalidade: 25;
c) Curso Técnico Superior Profissional em Producgdo Industrial: 25;
d) Curso Técnico Superior Profissional em Criagdo e Gestdo de Negdcios: 20
e) Curso Técnico Superior Profissional em Servicos Juridicos: 20
f)  Curso Técnico Superior Profissional de Gestdo de Turismo: 25

Artigo 92
(Seriagao)
a) Candidatos com 122 ano completo dos cursos profissionais do ensino secundario e titulares de
uma qualificacdo profissional de nivel 4;
b) Candidatos com CET/candidatos com CTSP/candidatos com grau superior;
c¢) Candidatos com 122 ano dos cursos cientifico-humanisticos que ndo rednam condi¢Ges de
acesso ao ensino superior;
d) Candidatos com 122 ano dos cursos cientifico-humanisticos concluido;
e) Os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a
capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, realizadas, para o
curso em causa, nos termos do DL n2 64/2006, de 21 de Margo.

Artigo 102
(Colocagido)
1. A colocagdo dos candidatos é feita por ordem decrescente das preferéncias por si indicadas no
boletim de candidatura.
2. O processo de colocagdo tem natureza iterativa, considerando-se concluido quando todos os
candidatos tiverem alcangado a situagdo de colocado ou néo colocado.
3. Caso o candidato se encontre na situacdo de ndo colocado ou de colocado que nao pretenda
efetuar a matricula e inscri¢ao, ndo havera lugar a devolugdo da taxa de candidatura.

Artigo 112
(Resultado final e sua divulgagao)
1. O resultado final do concurso exprime-se através de uma das seguintes situagdes:

a) Colocado;

b) Ndo colocado;

c) Excluido da candidatura.

2. Sdo considerados excluidos da candidatura os candidatos que:

a) Na&o tenham preenchido corretamente o seu boletim de candidatura, quer por omissdo
de elementos, quer por indicarem outros que ndo correspondam aos constantes dos
documentos arquivados no seu processo;

b) N&o reunam as condi¢Ges necessarias para a apresentacdao da mesma;

c) Prestem falsas declaragGes.
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3.

O resultado final é tornado publico seja por via de lista afixada no Instituto, seja através de
portal na internet ao qual se acede com a senha atribuida ao candidato no ato da candidatura.
A notificacdo considera-se realizada, para todos os efeitos legais, através da afixagdo do mesmo
nas instalagdes do ISVOUGA.
Das listas afixadas constam, relativamente a cada estudante que se tenha apresentado a
concurso:

a) Nome;

b) Numero e local de emisséo do bilhete de identidade/cartéo de cidaddo;

c) Resultado final.

Artigo 122
(Reclamagdes)

1. Do resultado final do concurso podem os candidatos apresentar reclamagdo fundamentada, no

prazo definido, em cada ano, para o efeito, mediante exposicao dirigida ao Diretor do ISVOUGA.

A reclamacdo é entregue em mao, nos servigos administrativos do Instituto.

A decisdo sobre a reclamacdo é proferida no prazo definido, em cada ano, para o efeito.

Artigo 132
(Creditagdo curricular)

1. Para efeitos de aplicacdo do artigo 8.2 da Portaria n.2 401/2007, de 5 de Abril, nos termos do

disposto no artigo 45.2 do Decreto-lei n.2 74/2006, de 24 de Mar¢o, o candidato podera requerer

creditagdo curricular, no ato de candidatura.

2. Para efeitos de aplicagdo do numero anterior o ISVOUGA credita nos seus ciclos de estudo a

formacao realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores e pode reconhecer, através

da atribuicdo de créditos ECTS e nos termos de regulamentagdo prépria, a formagdo pds-

secundaria.

3. A instrucdo do pedido de creditacdo obriga a entrega de Certificado das unidades curriculares

concluidas com as respetivas notas e programas, devidamente assinados e carimbados.

Artigo 142
(Matricula e inscrigdo)

1. Os candidatos colocados num determinado curso deverdo proceder a respetiva matricula e

inscricdo nos dias subsequentes a publicacdo dos resultados de acordo com o prazo definido, em

cada ano, para o efeito, sob pena de caducidade da candidatura.

2. O funcionamento de qualquer curso técnico superior profissional/horario estd, em todas as

circunstancias, dependente da matricula de um nimero minimo de 20 estudantes para os cursos

cujo limite se fixou em 25 e 18 para os cursos com o limite de 20.

Artigo 152
(Prazos)

Os prazos para candidatura, reclamacdo de candidatura e inscricdo e matricula sdo fixados pela Diregao

do ISVOUGA, divulgados nas instalacGes do ISVOUGA e na sua pagina de internet.

Artigo 162
(Validade do concurso)

O concurso é valido apenas para o ano em que se realiza.
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SECCAO I

(Disposigoes finais)

27°
(Duvidas de interpretagao e casos omissos)
Quaisquer omissdes ou duvidas resultantes da aplicacdo do presente regulamento serdo
casuisticamente resolvidas pelo Conselho Técnico Cientifico do ISVOUGA, em conformidade com a
lei em vigor.

Artigo 282
(Entrada em vigor)
Este regulamento entra em vigor no ano letivo 2017/2018.
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Anexo |

Cursos Técnicos Superiores Profissionais do
ISVOUGA
(2015/16)

Areas Relevantes

Curso Técnico Superior Profissional em
Gestao Comercial e Vendas

Comunicagao ou
Gestao ou
Comércio ou
Portugués

Curso Técnico Superior Profissional em
Contabilidade e Fiscalidade

Contabilidade ou
Fiscalidade ou
Gestao ou
Economia ou
Matematica

Curso Técnico Superior Profissional em
Producdo Industrial

Desenho ou
Eletricidade ou
Mecanica ou
Eletronica ou
Metalomecanica ou
Matematica

Curso Técnico Superior Profissional em
Criacdo e Gestao de Negdcios

Curso Técnico Superior Profissional em Direito ou
Servicos Juridicos Portugués
Gestdo ou

Comércio ou
Portugués ou
Marketing ou
Contabilidade ou
Fiscalidade ou
Economia ou
Matematica ou

Curso Técnico Superior Profissional em
Gestdo de Turismo

Gestdo ou
Portugués ou
Marketing ou
Economia




