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Artigo 1.°
(Direitos)
O estudante tem direito a:

a) Ter conhecimento prévio do plano curricular do curso, bem como das condigées especificas
em que o vai frequentar, nomeadamente, horario, propinas, métodos de avaliagdo e
certificagdo, entre outros;

b) Ser informado, por parte dos docentes, relativamente aos conteldos da FUC (ficha da
unidade curricular), designadamente no que respeita aos contetudos programaticos de cada
unidade curricular, as componentes e momentos de avaliacdo considerados e respetivos
critérios e coeficientes de ponderagdo, bem como no que respeita a planificacdo das
respetivas horas de contacto;

c) Receber formacao de acordo com os contelidos programaticos estabelecidos e ser avaliado
mediante os parametros que lhe foram comunicados;

d) Frequentar as aulas das unidades curriculares constantes do plano de estudos da licenciatura
€ ano curricular em que se matriculou e inscreveu;

e) Ter acesso as avaliagbes continuas, periddicas e finais da 12 época;

f) Ter acesso aos exames especiais (subida de nota, estatuto de dirigente estudantil, atleta de
alta competicdo ou respeitante a qualquer outro estatuto que confira direitos especiais aos
estudantes nesta matéria, bem como aos exames da época de trabalhador-estudante e
época especial) sempre que se aplique e apds inscri¢cdo, sujeita ao pagamento de taxa,
dentro dos prazos estipulados para o efeito;

g) Ter acesso a consulta dos seus testes e exames corrigidos;

h) Ter acesso aos seus resultados de avaliagdo na sequéncia da realizagao de testes, trabalhos
e outras formas de avaliagdo, a medida que estes venham a ser apurados;

i) Beneficiar de um seguro contra acidentes pessoais nas suas atividades de formagéo;

j) Ser notificado do constante no ponto 3 do artigo 7.% deste regulamento;

k) Beneficiar dos servigcos de apoio ao estudante, designadamente do Servigo de Acdo Social,
Provedor do Estudante, Servico de Mobilidade Internacional, Servico de Integracao e
Acompanhamento Profissional, Salas de Estudo, Biblioteca e Servicos de Reprografia e
Papelaria;

I)  Usufruir de outros servigos, que o Instituto a todo 0 momento possa disponibilizar, tais como,
aulas de apoio (vitaminas) e aulas extracurriculares ou formagdes, com vista ao
aperfeicoamento de competéncias;

m) Beneficiar da acao social, nos moldes da regulamentacao especifica para o efeito;

n) Eleger os seus representantes para os érgaos académicos;

o) Candidatar-se a integracdo de 6érgaos académicos;

p) Participar, na integra, parcialmente ou ndo participar de todo, nos atos de praxe académica;
g) Participar em todas as dimensodes da vida académica, independentemente de ter participado

Ou ndo nos atos de praxe académica;

r) Apresentar criticas e sugestdes relativas ao funcionamento do Instituto;

s) Reportar ao Provedor do Estudante do ISVOUGA quaisquer situagdes alusivas a relagao
institucional que entendam andmala, designadamente no ambito dos atos de praxe
académica.

t) Organizar e participar em iniciativas que promovam a formagao e ocupacao de tempo livres;

u) Participar, através dos seus representantes, no Conselho Pedagdgico do Instituto.

v) Obter certificados, diploma, carta de curso e outros documentos, mediante 0 pagamento dos

respetivos emolumentos;
w) Obter gratuitamente o suplemento ao diploma.

Artigo 2.°
(Deveres)
O estudante deve:
a) Ser portador do cartdao de estudante dentro do Instituto;

b) Comparecer pontualmente as aulas e demais atividades escolares programadas, respeitando
as disposi¢cdes regulamentares do Instituto relativamente ao regime de assiduidade vigente;

Aprovado: DIR
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¢) Acompanhar, com atengdo, e participar nas aulas e demais atividades escolares, visando
atingir os conhecimentos teoricos e praticos que Ihe forem facultados;

d) Utilizar com cuidado e zelar pela boa conservagdo das instalagbes, dos equipamentos e
demais bens que lhe sejam confiados para efeitos de formagéo;

e) Tratar com urbanidade os representantes do Instituto, docentes, funcionarios e os colegas;

f) Manter uma atitude e uma postura corretas perante os outros, enquanto estudante da escola;

g) Abster-se de praticar qualquer ato de violéncia ou coacao fisica ou psicoldgica sobre outros
estudantes, seja em que ambito for;

h) Proceder ao pagamento pontual das prestacdes devidas a titulo de propina, inscricdo, ou
outras;

i) Cumprir as demais disposicdes regulamentares do Instituto e as instrugbes gerais e
especificas que Ihe sejam aplicaveis;

i) Proceder a sua identificagdo pessoal, mediante apresentacdo de documento valido para o
efeito, sempre que o docente o exija, designadamente em situacdes de prestagdo de provas
de avaliacao;

k) Respeitar o facto de, em situagdo de prestagdo de provas de avaliagdo, ndo ser permitido
ausentar-se da sala antes do seu termo;

I) Respeitar a proibigao de utilizagédo de telemoéveis/PDA ou outro equipamento eletrénico com o
mesmo fim, durante as aulas e testes.

Artigo 3.°
(InfragBes disciplinares)

1. Sao consideradas infragdes disciplinares e, como tal punidos, os atos e omissdes contrarios aos
deveres do estudante e as normas da vida escolar, bem como a pratica dos seguintes atos:
1.1.Entrar no Instituto e/ou permanecer em estado de embriaguez;

1.2. Introduzir bebidas alcodlicas no Instituto;

1.3. Fazer uso, armazenar e/ou comercializar qualquer tipo de estupefaciente;

1.4. Fumar dentro do Instituto, exceto nos locais especificamente designados para o efeito;

1.5. Praticar jogos de azar nas instalagbes do Instituto;

1.6. Realizar atos de praxe académica dentro das instalagées do Instituto e/ou fora do periodo de
tempo acordado em Conselho Pedagdgico, para cada ano letivo, para o efeito;

1.7.Introduzir pessoas estranhas no Instituto, exceto quando essa presenca for autorizada;

1.8. Introduzir animais nas instalagdes do Instituto;

1.9. Distribuir ou afixar toda a espécie de brochuras, ou fazer circular listas de subscri¢éo,
coletas, lotarias, sem autorizacao;

1.10. Destruir as informacoes afixadas, ou ai fazer inscrigoes;

1.11. Utilizar telemoveis/PDA ou outro equipamento eletronico durante aulas e testes;

1.12. Utilizar computadores dentro da sala de aula com outro fim que n&o o relacionado
com os contetidos da aula em curso;

1.13. Praticar atos que sejam considerados improprios para a saude publica;

1.14. Praticar atos que possam constituir violéncia, coagédo fisica ou psicologica, ou

quaisquer outros susceptiveis de causar danos fisicos e psicologicos a quem quer que seja e
designadamente no &mbito das praxes académicas;

1.15. Causar perturbagdes de qualquer outra ordem;

1.16. Manifestacoes de desrespeito, desobediéncia, ofensas ou injurias contra os
responsaveis do Instituto, docentes, funcionarios e estudantes, quer no exercicio das suas
funcdes, quer fora delas;

1.17. Impedir ou constranger o normal decurso de aulas, provas académicas, ou atividades
de investigacao;
1.18. Impedir ou constranger o normal funcionamento de érgaos ou servigos do Instituto;

Aprovado: DIR
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1.19. Falsear os resultados de provas académicas, por meio, nomeadamente, de plagio, a
partir de informacgao disponivel na internet, livros, teses ou trabalhos escritos realizados por
outros, obtencdo de respostas por intermédio de terceiros, cabulas escritas em quaisquer
suportes (folhas de papel, cédigos, maquinas calculadoras, etc) fraude de enunciados,
simulagé@o de identidade pessoal, ou falsificagdo de quaisquer documentos de inscri¢ao de
resultados de avaliagao (pautas, termos, etc.);

1.20. Colaborar ativa ou passivamente na pratica das infra¢des indicadas no ponto anterior
do presente artigo;

1.21. Danificar, subtrair ou se apropriar ilicitamente de bens patrimoniais pertencentes ao
Instituto.

Artigo 4.°
(Participacao)

A participagao das infragdes disciplinares devera ser dirigida por docente ou funcionario do Instituto
gue a presenciou ou dela teve conhecimento, de imediato, a Diregdo do Instituto, devidamente
circunstanciada no sentido de uma clara identificacdo do tipo de infracdo, respetivo autor, data, hora e
local. Deverao ainda enunciar-se os danos verificados € nomes de individuos que presenciaram os
factos.

Artigo 5°
(Sancdes disciplinares)

1. As sancdes disciplinares aplicaveis ao estudante por infracdes praticadas durante as atividades
escolares, ou fora delas, séo as seguintes:
1.1. Adverténcia, sob a forma de:
1.1.1. repreensédo oral;
1.1.2. repreensdo escrita
1.2. Multa;
1.3. Suspenséo:
1.3.1. temporéria das atividades escolares;
1.3.2. da avaliacao escolar durante um ano;
1.4.Interdigéo da frequéncia da instituicao através de:
1.4.1. cancelamento da matricula;
1.4.2. expulsdo.

2. A adverténcia consiste numa mera repreensao, oral ou por escrito, pela infracdo cometida.

3. A multa consiste na obrigatoriedade do estudante efetuar o pagamento de um montante igual ao
valor de uma mensalidade até ao limite de 6 mensalidades.

4. A suspensao consiste na proibicido de frequéncia das aulas e de prestacdo das provas
académicas, tendo a duragcao minima de trés dias Uteis e a duracao maxima de um ano.

5. A interdicdo da frequéncia consiste na privacdo da qualidade de estudante através do
cancelamento da matricula até ao final do ano letivo em curso ou da expulsdo que determina o
afastamento do estudante do Instituto.

6. A sanc¢ao disciplinar é determinada em funcdo da culpa do estudante e das exigéncias de
prevencao geral e especial, tendo em conta nomeadamente:

6.1.0 ndmero de infragcdes cometidas;

6.2. 0 modo de execugao e as consequéncias de cada infragao;
6.3. O grau de participagao do estudante em cada infragao;

6.4. A intensidade do dolo;

6.5. As motivacoes e a finalidade;

6.6. A conduta anterior e posterior a pratica da infracao.

Aprovado: DIR
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7. Na decisdo de aplicacdo de uma sangdo disciplinar devem ser expressamente referidos os
fundamentos de determinagéo daquela.

8. A sancgéio de expulsado é aplicada apenas quando as outras sangdes se revelarem insuficientes ou
inadequadas no caso, devendo a decisédo de aplicagdo daquela san¢ao conter expressamente 0s
motivos da ndo aplica¢do das outras sangdes disciplinares.

Artigo 6.°
(Processo disciplinar)

1. Tem legitimidade para promover o processo disciplinar a Direcdo do Instituto, no prazo de um dia
util apds a rececao da respetiva participagao.

2. E nomeado, de imediato, um instrutor do processo disciplinar pela Direcdo do Instituto, entre os
membros do corpo docente do mesmo, que conduzird o inquérito disciplinar, cabendo-lhe
oficiosamente, ou a requerimento, a produgdo de todos os meios de prova que repute
necessarios para a descoberta da verdade.

a. O instrutor nomeado pode requerer a escusa do cargo, por motivo de for¢ga maior, no
prazo de dois dias Uteis.

b. A Direcéo do Instituto decide sobre o pedido de escusa do instrutor no prazo de dois
dias uteis.

3. Nao pode ser nomeado instrutor do inquérito disciplinar o membro do corpo docente do Instituto
que for ofendido pela infragdo, ou parente ou afim, em linha reta ou até ao terceiro grau da linha
colateral, do ofendido ou do agente da infragéo.

4. A Diregao do Instituto procede a notificacdo do estudante da imputagdo da pratica da infragéo
disciplinar, consequente promogao de processo disciplinar e da nomeagéo do instrutor, podendo
o estudante no prazo de cinco dias Uteis:

a. contestar a infragdo disciplinar que lhe é imputada;

b. requerer, desde que de forma fundamentada, a Dire¢do do Instituto a recusa da
nomeacgao do instrutor, quando a intervencdo deste possa ser considerada suspeita,
por existir motivo sério e grave, propenso a gerar a desconfianca sobre a sua
imparcialidade.

5. A Diregéo do Instituto decide sobre a contestagdo apresentada e sobre o requerimento de recusa
no prazo de cinco dias Uteis.

6. O inquérito devera estar concluido no prazo de dois meses a contar da data do seu inicio.

7. O instrutor tem legitimidade para convocar o estudante, em qualquer fase do processo, no sentido
de este se pronunciar relativamente a informagdes e ou factos apurados.

8. No prazo méaximo de dez dias Uteis a contar da conclusdo do inquérito, o instrutor elabora um
relatorio, no qual propde o arquivamento respetivo ou a aplicagdo de uma sancao disciplinar ao
estudante.

9. O relatério referido no nimero anterior é remetido a Dire¢do do Instituto e ao estudante para este,
no prazo maximo de cinco dias Uteis, dizer o que se |lhe oferecer.

10. A requerimento do instrutor do processo, a Direcdo do Instituto suspende preventivamente o
estudante por um periodo de tempo ndo superior a cinco dias Uteis, se se verificar perigo, em
razdo da natureza da infracdo disciplinar ou da personalidade do mesmo, de perturbacdo do
normal decurso das aulas, provas académicas ou atividades de investigacdo ou de perturbagéo
do normal funcionamento de 6rgaos ou servigos do Instituto.

11. A Direcéo do Instituto aprecia o relatério elaborado pelo instrutor e a resposta do estudante, no
prazo maximo de quinze dias a contar da data da rececdo desta ou da data em que esta ja nao
pode ser recebida.

12. A aplicacédo das sangdes indicadas no ponto 1 do artigo anterior € da competéncia da Diregcao do
Instituto.

13. Da deciséao final do procedimento disciplinar cabe recurso para o Conselho Pedagdgico, no prazo
de cinco dias Uteis apds notificagdo da mesma.

Aprovado: DIR
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1.

10.
11.

Artigo 7.°
(Garantias de defesa do estudante)

O estudante presume-se inocente até a aplicagdo da sancao disciplinar ou a apreciagao do

recurso dela interposto.

O estudante nao pode ser responsabilizado disciplinarmente mais que uma vez pela pratica da

mesma infracéo.

O estudante é notificado pessoalmente ou, ndo sendo esta forma de notificagdo possivel,

mediante carta registada com aviso de recec¢ao:

3.1. Da imputacdo da pratica de uma infragao disciplinar, consequente promogao do processo
disciplinar e de nomeagéao do instrutor;

3.2. Da decisao sobre a contestacao apresentada e sobre o requerimento de recusa;

3.3. Do relatério previsto no ponto 8 do artigo 6°.;

3.4. Da decisao de suspensao preventiva do estudante e respetivo nimero de dias;

3.5. Da deciséo final do procedimento disciplinar;

3.6. Da deciséo resultante de recurso.

Juntamente com a contestagédo da imputagéo da infragao disciplinar, o estudante pode apresentar

documentos e rol de testemunhas (cujo nimero ndo devera exceder trés por cada facto) e

requerer a realizacdo de quaisquer diligéncias necessarias ao esclarecimento da verdade;

O estudante pode consultar o processo e requerer certiddes de quaisquer elementos dele

constantes, durante o prazo fixado para a contestacao.

O estudante tem o direito de ser ouvido pelo instrutor, em qualquer fase do processo, na

sequéncia de requerimentos para o efeito, da sua iniciativa.

O estudante pode constituir advogado ou requerer a Direcdo do Instituto que nomeie como seu

representante um membro do corpo docente do Instituto com formagéo juridica.

Durante o prazo fixado para a contestacdo, o estudante ou o seu representante pode requerer

certiddes de quaisquer elementos dele constantes e assistir as diligéncias empreendidas a seu

pedido, nomeadamente participar na inquiricdo de testemunhas.

Da decisdo de aplicagdo de sancédo disciplinar da Direcao do Instituto ha recurso, com efeito

suspensivo, para o Conselho Pedagdgico do Instituto, no prazo de cinco dias Uteis.

Da apreciacao do recurso nao pode resultar a agravagao da responsabilidade do estudante.

As decisbes tomadas pela Dire¢do do Instituto que ndo impliquem a aplicacdo de qualquer

sancdo e as decisdbes tomadas pelo Conselho Pedagdgico ndo sao passiveis de recurso

hierarquico.

Artigo 8.°
(Revisao do processo disciplinar)

A revisdo do processo disciplinar € admitida a todo o tempo e tem como pressuposto o
surgimento de novos meios de prova que suscitem graves duvidas sobre a justeza da decisao de
aplicacéo da sancéo disciplinar.

A revisdo do processo disciplinar € determinada pela Diregéo do Instituto, por sua iniciativa, ou a
requerimento do estudante.

Se tiver sido aplicada a sancao de cancelamento da matricula ou de expulséo, a revisdo do
processo disciplinar é determinada pelo Conselho Pedag6gico, por sua iniciativa, por iniciativa da
Direcao do Instituto, ou a requerimento do estudante.

No caso previsto no nimero anterior, o Conselho Pedagdgico enviara os novos meios de prova a
Direcao do Instituto para efeitos de instru¢cao do processo de revisao.

Na pendéncia do processo de revisdo, a autoridade académica que tiver aplicado a sangao pode
suspender a sua execucdo por proposta fundamentada do instrutor, se estiverem reunidos
indicios de injustica da condenagao.

Aprovado: DIR
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6. Da revisdo do processo disciplinar ndo pode resultar o agravamento da responsabilidade do
estudante.

7. Se a revisdo do processo disciplinar determinar a revogacdo ou a atenuagédo da sancgao, a
Direccao do Instituto tornara publico o resultado da reviséo.

Artigo 9.2
(Prescri¢do do procedimento disciplinar)

1. O procedimento disciplinar extingue-se, por efeito da prescrigao:
1.1.Dois anos sobre a data da pratica da infracéo;
1.2.Um més sobre a data do conhecimento da infragdo pela Diregcdo do Instituto, sem que o

processo tenha sido promovido.

2. A sancao disciplinar prescreve no prazo de um ano, a contar da data da sua aplicagdo, ou da
apreciagao do recurso dela interposto.

3. A perda temporéaria da qualidade de estudante determina a suspensdo do prazo previsto no
namero anterior.

Artigo 10.°
(Reabilitacao)

1. O estudante expulso do Instituto pode requerer a sua reabilitacdo ao Conselho Pedagogico do
Instituto, decorridos dois anos sobre a data em que tiver inicio o cumprimento da sancao.

2. Juntamente com o requerimento, o estudante pode apresentar documentos e rol de testemunhas,
cujo nimero ndo devera exceder cinco, que abonem no sentido da boa conduta posterior a
expulsao.

Aprovado: DIR



